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Sb: 406 /BC-STNMT Bdc Giang, ngdy 14 thang 12 nam 2020

BAO CAO
Keét qua thuc hién cong tac van phong nam 2020

I. PAC PIEM, TINH HINH VAN PHONG SO:

Chure nang, nhiém vu: Van phong S& Tai nguyén va Moi truong c6 churc nang
tham muu gitp viéc cho Lanh dao S¢ thuc hién cong tac thong tin tong hop; vin
thu - Iuu trir, hanh chinh - quan tri; ké toan hanh chinh, t6 chtrc can bd, thi dua -
khen thudng va quan 1y Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia So.

Trong nam 2020, Van phong S& tiép tuc nhan dugc su quan tam, chi dao truc
tiép cua lanh dao S& va su huéng dan thuong xuyén vé mat chuyén mon, nghiép
vu cua Van phong UBND tinh va S& Noi vu. P01 ngli can bd Van phong co ban
déu c6 trinh do chuyén mén dap img dugc nhi€ém vu, nhiét tinh, trach nhiém voi
cong viéc duoc giao; tap thé Vin phong luoén néu cao tinh than doan két, tuong
trg, gitip d& 14n nhau, ciing nd luc phan ddu hoan thanh nhiém vu chung.

~ Van phong so hién ¢6 14 cong chirc va lao dong hop dong (cé 11 nguoi truec
tiep lam viéc tai Van phong), trong d6 c6 11 cong chic, 03 lao dong hop dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.
1. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU NAM 2020
1. Cong tac thong tin tong hop
1.1. Tham muu xday dung chwong trinh cong tac nam, thang:

Vé6i chtrc niang 1a tham muu tong hop, gitip viéc cho Lanh dao S trong chi
dao, diéu hanh cac hoat dong ctia S& Tai nguyén va Moi truong, Vin phong
thuong xuyén ph01 hop v6i cac phong chuyén mon tham muu Lanh dao S¢ thuc
hién t6t viéc tham dinh ndi dung, soan thdo, ban hanh cac vin ban cta co quan
dung theo thé thic quy dinh trinh Lanh dao So hodc tham muwu UBND tinh ban
hanh.

Vién phong S& da chu dong tham muu x4y dung cac chuong trinh cong tac
thang, ndm ctia S dam bao sat véi thuc té hoat dong cua Sd, cu thé hoa cac ¥ kién
chi dao cia Lanh dao S&; Cac chuong trinh déu tuan thu theo dang trinh ty, thu
tuc, dang thoi gian quy dinh. Viéc cap nhat lich cong tac cua l1anh dao S& thuong
xuyén, ddy du. Trong nim S& di ban hanh 11 chuong trinh cong tac thang va 01
chuong trinh cong tac nam.

1.2. Thuee hién ché dg bdo céo:



Cong tac bao céo dinh ky (thang, 6 thang, nam) dugc Van phong S¢ thuc hién
nghiém tdc, ding quy dinh. Ngoai ra, Van phong con thuc hién tét cac loai bao
céo khac nhu: bao cao Tét nguyén dan, bao cdo phuc vu cac phién giao ban cua
Chu tich UBND tinh, bao céo tong hop tra 10i chat Van ctiia Qudc hoi, Hoi dong
nhan dan cac ky hop, cac bao cao chuyén dé, dot xuat khi c6 yéu cau...Viéc giri
cac loai bao cao dén Bo Tai nguyén va Moéi truong, UBND tinh va cac so, nganh
lién quan luén dam bao day du, kip thoi theo dung quy dinh.

Tinh dén 10/12/2020, Vin phong S& dd tham muu, ban hanh tong s 118 béo
cao cac loai.

1.3. Cong tac chudn bi cuoc hop, buoi lam viéc:

S da lam tot cac ndi dung trinh UBND do S& chu tri du théo tai cac phién
theo hop quy dinh cia UBND tinh. Phéi hop véi Van phong UBND tinh to chirc
tdt cac budi hop, 1am viéc cua Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh véi So; trong
qua trinh to chirc thuc hién, Vin phong S& ludn bam sat, thong tin, trao dbi kip
thoi véi Van phong UBND tinh dam bao chuan bi day du cac diéu kién phuc vu
budi lam viéc.

Cac cudc hop, hoi nghi do So td chirc déu duoc Van phong S& sép xép, b tri
kip thoi, hop 1y. Cha dong tham muu td chirc cac hoi nghi, sy kién lién quan dén
hoat dong cuia S& dam bao chu déo, trang trong, tiét kiém; Hoi nghi chuan bj dﬁy
du céc tai lidu co lién quan va xay dung chuong trinh cu thé, c6 ghi chép, tong hop
cacy kién két luan tai hoi nghi, sau modi hdi nghi Vin phong S& déu tham muu
Giam d6c S& ban hanh thong bao két luan.

1.4. Thuc hién cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao:

Nham quyét tam thuc hién théng loi cac nhiém vu do UBND tinh va Chu tich
UBND tinh giao, Giam d6c S¢ Tai nguyén va Moi trudng da ludn coi trong, bam
s4t va chi dao quyét liét viéc thyc hién cic nhiém vy trong tim di ding ky véi Chu
tich UBND tinh va cac nhiém vu dugc giao dot xuét khac.

Cac nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao dugc td chuc thuc
hién kip thoi, day du, cong khai; tuan thit Quy ché lam viéc cua UBND tinh; Quy
ché theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao va cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

Thuong xuyén cdp nhat cac nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh
giao trén Heé thong quan 1y co so dit liéu theo ddi cia UBND tinh. Nam 2020 S¢
da thuc hién co ban dﬁy dua, kip thot dung han céc nhiém vu dugc giao, c6 01
nhiém vu cham, mudn.

2. Cong tac van thuw, luu trir, bAo mat co’ quan

2.1. Cong tac van luu, luu trir cia S& dugc thuc hién theo Quyét dinh so
617/QD-TNMT ngay 08/11/2018 cua Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong vé
ban hanh Quy ché vin thu luu trit cta So.

2.2. Cong tac van thu



Cong tac van thu cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng di tudn thu day du cac
quy dinh ctia phap luat. Cac vin ban trude khi ban hanh déu dugc thim dinh ki vé
mit thé thire, k¥ thudt trinh bay theo diing hudng dan ctia Bo Noi vu va Vin phong
UBND tinh. Tinh dén ngay 10/12/2019 S& da ban hanh 7.219 van ban di (trong do:
405 béo cao, 3931 cong vin, 10 chuong trinh, 1012 gidy moi, 40 ké hoach, 727 quyét
dinh, 134 thdng bao, 960 to trinh); tiép nhan 12.077 vin ban dén.

Soan thao va ban hanh véan ban: dam bao diung thé thuc theo Thoéng tu sO
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bo Noi vu vé hudng dan thé thirc va ky
thuat trinh bay van ban.

Tai bd phan van thu da thiét 1ap ho so hién hanh, duoc sép Xép khoa hoc,
day du va co tinh h¢ thong trinh tu theo thoi gian va theo so6 thir tu doi véi tung
loai van ban riéng.

Ung dung hiéu qua phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh coéng viéc: Vian
ban di, dén cta S¢ dugc thuc hién 100% trén phan mém quén 1y (trir van ban mat),
thuc hién gui qua thu dién tir, gitp han ché tdi da viéc phat hanh van ban dang tai
lidu gidy, gop phan tiét kiém dang ké chi phi chung.

Viéc tmg dung phan mém quan 1y cong vin di dén cta S¢ theo cac cap do:
cap nhat van ban di, dén; khai théc, tra ctu; phan, xu ly van ban; phat hanh van
ban qua moi trudng mang. Hién So da thuc hién trinh ky van ban trén Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh cong viéc, 100% lanh dao So da ky sb dién tur.

DPéi vi van ban mat: Viée quan ly van ban mat di, dén thuc hién nghiém tc,
c6 s0 theo ddi riéng; viée quan 1y va str dung con dau chit ché; Hién So da trang bi
du 13 miu diu mat, ¢ ti bao quan riéng. B6 phan van thu cta S& chiu trach
nhiém quén 1y va dong dau.

2.3. Cong tac luu trtr hién hanh

Cong tac luu trir duoc Vin phong chi dong phdi hop véi Trung tim Cong
nghé thong tin cia S& duy tri thuong xuyén. Cac tai liéu di, dén sau phat hanh déu
duoc sép xép, chinh ly, dua vao kho luu trit va thyuc hién s6 hoa trén hé théng dién
tr dam bao khoa hoc, an toan; phuc vu tdt cho cong tac tra cuu, khai thac va st
dung.

3. Cong tac ban hanh va thuc hién quy ché, quy dinh ciia co quan

Vién phong S& thuong xuyén don ddc, nhic nhé cac phong, don vi thudc S&
thue hién t6t Quy ché 1am viéc cta co quan, dam bao thue hién nghiém tic gio
gidc 1am viéc; chan chinh viéc thyc hién quy dinh khong udng ruou, bia trong gio
lam viéc va yéu cau thyuc hién nghiém tic quy ché vin hoa cong so, dam bao siét
chét ky cuong, coi day 1a mot trong nhu’ng ti€u chi binh x¢ét thi dua khen thuong
hang nam, dd gop phan tich cuc vao viéc thuc hién tét quy ché lam viéc cua co
quan.

V& ban hanh cac vin ban: Giam dbc So d3 ban hanh Quyét dinh sé 83/Qb-
TNMT ngay 26/02/2016 Ve Quy ché lam viéc cua So; Quyet dinh so 185/Qb-
TNMT ngay 29/4/2016 vé quy ché cong sd co quan, Quyét dinh s sb 338/Qb-

3



TNMT ngay 29/6/2018 vé quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va st dung tai
san cong; cong van sd 2132/TNMT-VP ngay 01/8/2019 vé thyc hién nghiém quy
dinh thoi gian lam vi¢c va quy dinh khong uéng ruou bia, trién khai dén toan thé
cong chure, vién chire va nguoi lao dong yéu cau nghlem tuc thyc hién va coi day
]a mot trong nhiing tiéu chi danh gia, xép loai cudi nam.

Vé cong tac dao tao, bdi dudng: Trong nam Van phong S¢ da tham muu dang
ky cac chuong trinh dao tao v€ chinh tri, nghiép vu quan ly nha nugc, an ninh
qudc phong... v6i Truong Chinh tri va S& Noi vu dya trén nhu cu cia cac phong,
don vi.

Nam 2020, S¢ Tai nguyén va Moi trudong c¢6 vién chic vi pham quy dinh
trong thuc hién nhi€ém vu bi ky luat mic do khién trach nén khong du ti€éu chuan
x¢ét co quan van hoa.

4. Cong tac cong nghé thong tin

Nham trién khai tmg dung cong nghé thong tin phuc vu cong tic chuyén mon
g6p phan thuc hién cai cach hanh chinh va giam céc chi phi hanh chinh, néng cao
nang luc, hiéu qua quan 1y nha nude. Nam 2020, Vin phong S¢ da tiép tuc t6 chic
xay dyng va trién khai K& hoach tung dung cong nghé thong tin ctia Sa; Duy tri
hoat dong thuong xuyén trang thong tin dién tir cua So: Quan tri trang thong tin
dién tir, bién tap tin bai, cap nhat thong tin thuong xuyen, kip thoi vé cac linh vuc
thudc chirc nang nhiém vu, tham quyen giai quyét ciia SO 1én trang thong tin dién
tir ctia SO theo dung quy dinh. So tiép tuc tmg dung hé théng quan 1y chat luong
theo tiéu chuan ISO 9001:2015 d4 dugc Ban chi dao ISO tinh cong nhén.

Thuc hién cong khai, cai cach thu tuc hanh chinh, phuc vu cac nhi€ém vu
chuyén mon va nhu cau tim kiém thong tin cua céac to chirc, ca nhan.

Thuc hién tét viéc cap nhat thong tin trén phén mém theo ddi, don ddc, kiém
tra viéc thuc hién cuia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao theo quy dinh. Nam
2020 S¢ da thyc hién cap nhat thuong xuyén, dam bao déy du, kip thoi dang han
cac nhiém vu dugc giao, khong c6 nhiém vu chadm, mudn.

Thue hién day du cac quy dinh vé bao mat va an toan, an ninh thong tin; h¢
thong may vi tinh déu duoc sir dung phan diét virut ban quyén.

5. Cong tac tlep cong dan; phan loai, xir ly don

S da nghiém tac thuc hién cac quy dinh vé cong tac tiép cong dan: b tri 01
phong Tiép cong dan riéng co vi tri thuén loi cung trang thlet bi can thiét phuc vu
cho cong tac tiép cong dan; Ban hanh ndi quy, quy ché tiép cong dan, lich tiép dan
dinh ky vao ngay 20 hang thang ctia Lanh dao So¢.

B tri can bod tiép dan: Thanh tra S& bd tri truc tiép thuc hién viéc tiép cong
dan thuong xuyén; cong chuc tiép dan thudc S& dam bao co trinh d6 chuyén mon
nghiép vu dat chuan (Thank tra S¢ hién c¢é 07 cong chite, trong dé ¢6 02 thanh tra
vién chinh, 04 thanh tra vién, 01 chuyén vién).



Can bo tiép cong dan c6 thai d6 ung xu dung muyc d6i véi nguoi dan dén
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; huéng dan _cong dan trinh bay day dua, ro
rang ndi dung khleu nai, t6 cdo, nhitng yéu cau can _giai quyét; “hudng dan cong
dan khiéu nai, t6 cao dén dang ngudi c6 tham quyén giai quyét; giai thich cho
cong dan hiéu duong 16i cua Pang, chinh séach, phap lut cua Nha nudc. Noi dung
cong dan trinh bay déu duoc ghi chép day du vao so theo doi.

S& ludn duy tri nghiém tac ché do tiép cong dan theo quy dinh; da t6 chirc
ti€p 30 lugt cong dan, khong co6 doan khi€u ki¢n dong ngudi, phire tap.

S& da tiép nhan tong sé 202 don, trong d6: Pon S¢ nhan dugc theo dudng
buu dién 1a 145 don; don do Chu tich UBND tinh giao giai quyét 57 don.

Két qua xem xét, giai quyét: Pon do S¢ tiép nhan qua dudong buu dién da
xem xét, xur ly doi1 véi 145/145 don, dat 100%; don do Chu tich UBND tinh giao
tham muu, dé xuét bién phap giai quyét da tham muu dugc 52/57 don, dat 91,2%.

S¢ da lép va duy tri hoat dong ctia duong day nong deé tiép nhﬁn thong tin,
phan anh, kién ngh1 vé tiéu cuc trong hoat dong quan ly nha nudce Ve tai nguyén Va
moi truong. Tir ddu nim dén nay, S¢ da tiép nhan va xu ly 43 nguon tin cua quan
chung nhan dan. Cac phan anh, kién nghj cht yéu lién quan dén thAm quyén giai
quyét cua UBND cac huyén, thanh phd. Ngay sau khi nhan dugc thong tin, Giam
dbc S da chi dao cac don vi kiém tra, xir 1y giai quyét kip thoi, mang lai 1ong tin
cho nhan dan.

Thuc hién ché do thong tin, bao cao ding quy dinh

ITII. MOT SO TON TAI HAN CHE

Bén canh nhing két qua dat dugc néu trén, cong tac Van phong nam qua con

boc 10 mot so ton tai, han ché la:

1. Mot s0 bao cdo cta S¢ con tong hgp cham do ¢dng tac phoi két hop gitta
cac phong, ban, don vi trong S& con chua chat ch€ da anh hudng dén thoi gian va chat
luong béo céo.

2. Co quan, don vi ndm 2020 khong dugc cong nhan 1a co quan van hoa.

3. Viéc x4y dung, cap nhat ho so kinh té chua di vao né nép.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC VAN PHONG NAM 2021

D¢ hoan thanh t6t nhiém vu thoi gian t6i Van phong S¢ Tai nguyén va Moi

truong tap trung mot s6 nhiém vu sau day:

- Chu trong dao tao, xay dung doi ngli can by Van phong c6 du trinh dg, nang

luc dap tmg yéu cau nhiém vy dé ra.

- Thuc hién tét cong tac thong tin tong hop; tudn thi nghiém ngit ché do
thong tin bao c4o theo Quy dinh cua UBND tinh.

- Tang cuong don doc cac phong, don vi thuc hién chuc trach, nhi€ém vu duoc
giao trén co s& Quy dinh vé tiéu chi, cach danh gia xép loai nguoi dirng dau cac
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phong, don vi thudc Sé trong thi hanh cong vu va Quy ché stra d6i, bd sung vé ché
do thong tin, bao cdo cong tac cua So.

- Tiép tuc thuc hién tot nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh va déy manh
cai cach hanh chinh, trudc mat 13 tip trung tham muu cho Giam dbc S¢ ban hanh
Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2021 cua So; kién quyét khong dé tinh trang
cham tré ho so trong giai quyét cong viée; tiép thu nghiém tac nhimng y kién phan
anh kién nghi cua t6 chtrc, cong dan vé cac quy dinh, thi tuc hanh chinh.

- Tang cudng cong tac kiém duyét viée ban hanh van ban; dam bao cac van
ban phat hanh tuén thu quy dinh cua phap lut vé n6i dung va thé thire, han ché toi
murc thap nhat sai sét trong ban hanh van ban.

- Tiép tuc day manh ung dung c6 hiéu qua Cong nghé thong tin trong quan ly,
diéu hanh va giai quyét cong viéc.

- quep tuc tham muu thyc hiét tot Quy ché bao mat clia co quan; tuyét ddi
khong dé xay ra tinh trang 10, lot bi mat nha nudc.

- Nghiém tic thuyc hién viéc cap nhat tién do giai quyét cong viec tréq Hé
thong guén Iy co s& dit liu theo doi cia UBND tinh va xay dung, cap nhat ho so
kinh te.

V. TU PANH GIA, XEP LOAI

Vi ké} qua thyc hién nhiém vy ndm 2020, Van phong S¢ Tai nguyén va Moi
truong tu x€p loai: Hoan thanh t6t nhiém vy, dat 93 diém.

Trén day 1a bao cdo két qua thuc hién cong tac Van phong nam 2020 ciia S&
Tai nguyén va Méi truong, tran trong bao cdo Van phong cia UBND tinh./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- Luu: VT, VP. PHO GIAM POC
Ban dién tu:

- VP UBND tinh;

- Lanh dao So.

Ky boifSo Tai nguyén va Moi truong (M)
Tinh Béc Giang
Gio ky: 2020-12-14T16:25:02.4310000+07:00

Vil Van Twéng



Tinh Bac Giang
Gigky:—2020-12-14T16:25:45:3880000+07:00

CHAM DPIEM, PANH GIA XEP LOAI THI PUA
DITAI NGUYEN VA MOI TRUONG NAM 2020

30 80,5046, /BG-TNMITNYAY 14 /1212020 ciia S¢ TN&MT)

Biéu 2

5 = PIEM
i? TIEU CHI C}ES%N TY
CHAM
| |CONG TAC THONG TIN TONG HQP 44 40,5
1 |Thuec hién xay dung chuwong trinh cong tac nam, thang 13 13
1.1 |Chwong trinh cong tac ndm 4.0 4.0
_ |Noi1 dung chuong trinh néu dugc cac giai phap lon cua nganh 20 20
trén cac linh vuc ' '
i C(’) danh muc céac dé an, Vép bén'du kién trinh UBND tinh, Chu 10 10
tich UBND tinh theo yéu cau nhiém vu ’ ’
- | Gui dung thot gian quy dinh 1,0 1,0
1.2 |Chwong trinh cong tac thang 6,0 6,0
_ | Nai .dung chuong trinh néu dugc nhi.é?m vu chinh trong théng 30 30
(mo1 chuong trinh cong tac dugc 0,5 diém: 12 x 0,25 = 3,0 diém) ' '
_ |G dl'%r}g thoi gian quy dinh'(vmc:)i chuong trinh cong tac dugc 30 30
0,25 diém: 12 x 0,25 = 3,0 diém) ' '
1.3 |Két qua thue hién chwong trinh cong tic thing, nim 3,0 3,0
Mbi d& 4n hodc van ban trinh UBND tinh phai dé nghi diéu
_ | chinh, b6 sung trur 0,5 diém (khéng ké cac truong hop phat sinh 20 20
tir cac quy dinh trong van ban mai ban hanh cua Bg, nganh TW ’ ’
hodc yéu cau cua Chu tich UBND tinh)
_ | Danh muc céf: dé an, dy thao van ban trinh UBND tinh duoc 10 10
thong qua vai ty 1€ dat tir 90% trd 1én ' ’
2 | Thuec hién ché d9 bao cio 10 10
2.1 |B4o cdo két qua cong tac thang (trir thdng 6 va thing 12) 5,0 5,0
_ | Gui ding thoi gian quy dinh (mdi BC duoc 0,25 diém: 10x0,25=2,5 ”5 ”5
diem) ’ ’
] Kétcéu ndi dung theo quy dinh (mdi BC dugc 0,25 diém: 10x 025=25 ”5 ”5
diém) , '
2.2 | Thuc hién ché d6 bao cdo chuyén dé 1,5 1,5
- | Giri ding thoi gian yéu cau trong vin ban giao 0,5 0,5
- |Két ciu theo quy dinh 0,5 0,5
_ | Noi dung danh gia day di, phan énh' chinh x4c tinh hinh theo yéu 05 05
cau trong van ban chi dao ctia Chu tich UBND tinh ’ ’
2.3 | Thuc hién ché d6 bao cao dot xuat 1,5 1,5
- | Gui nhanh, kip thoi trong ngay 0,5 0,5
- |Két c4u theo quy dinh 0,5 0,5
- |N6i dung danh gia dy di, phan anh chinh xé4c tinh hinh 0,5 0,5
2.4 | Thuc hién ché d6 bio cao Tét Nguyén dan 2,0 2,0
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- | Gui ding thoi gian quy dinh 0,5 0,5
- | Két cau theo quy dinh 0,5 0,5
- |N6i dung danh gia dy du, phan anh chinh xéc tinh hinh 1,0 1,0
3 | Céng tac chuin bij cudc hop, budi 1am viéc 10 10
3.1 |Céng tic chuin bi ndi dung trinh phién hop UBND tinh 4,0 4,0
_ |G hé so trinh \ié Vin phong UBND tinh theo thoi gian yéu cau 10 10
trong van ban tham tra ’ ’
- |HO6 so tham tra c6 ddy du thanh phan theo quy dinh 1,0 1,0
Sau tham tra, hoan chinh hé so, guri lai Van phong UBND tinh 20 20
" |day da va dung thoi gian quy dinh ’ ’
T6 chitc cac budi l1am viée ciia Chi tich, Phé Chi tich UBND
3.2 tinh v6i sé, nganh . ' . 3,0 3,0
- |Chuan bj du tai lidu, dicu kién phuc vu hdi nghi 1,0 1,0
- | Gui tai liéu kip thoi cho dai biéu du hoi nghi theo quy dinh 1,0 1,0
- |Ban hanh vin ban vé cac y kién chi dao, két luan cua hoi nghi 1,0 1,0
T6 chirc hdi nghi ciia Lanh dao cac sé, nganh véi cic phong,
3.3 . R 3,0 3,0
don vi trwe thugc
- |Chuan bj du tai liéu, diéu kién phuc vy hoi nghi 1,0 1,0
- | Gui tai liéu kip thoi cho dai biéu dy hoi nghi theo quy dinh 1,0 1,0
- |Ban hanh vin ban vé cac y kién chi dao, két luan cta hoi nghi 1,0 1,0
4 | XAy dung, cip nhat hd so kinh té - xa hoi 2,0 0
- |Xay dung danh muc ho so kinh té - x3 hoi 1,0
- |Cap nhat thuong xuyén, kip thoi hd so kinh té - x hoi 1,0
5 | Thuec hién cac nhi€ém vu do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao 7,0 6,5
Nhiém vu do UBND tinh, Chﬁ tich UBND tinh giaoNphéi duoc
- [to S)hﬁ'C thuc hién kip thoi, déy du, theo quy dinh (mo6i nhi€ém vu 2,0 2,0
trién khai cham bi trur 0,25 diém)
CAp nhit tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha
- |tich UBND tinh giao trén HE thong quan ly co so dir liéu theo doi 2,0 2,0
cta UBND tinh (moi nhiém vu qué han bi trir 0,25 diém)
Hang thang, ¢6 tong hop tinh hinh, két qué thyc hién nhiém vy do
- UBND:{inh, Chu tich UBND tinh giao gui vé Van ph(‘)r}g UBND 3,0 25
tinh (moi thang dugc tinh 0,25 diém: 12 x 0,25 = 3,0 diém)
6 | Diém thuwéng 2,0 1,0
Il [CONG TAC VAN THU, LUU TRU HIEN HANH 22 22
1 |Ban hanh quy dinh thuc hién cong tac vian thu, luu trir cia co’ quan 1,0 1,0
2 |Cong tac van thu 14,0 14,0
Thuyc hién viéc tham dinh thé thic, k§ thuat trinh bay van ban 20 20
" |tru6e khi phat hanh ’ ’
_ | Thyc hién viée giri, nhan van ban gidy, ban dién tir theo quy dinh 20 20
hi¢n hanh (van ban giay: 01 diém; van ban dién tir: 01 di€ém) ’ ’
~ |Lap s0 theo ddi quan 1y cong van di, dén van ban théng thuong; vin 20 20

ban mét (van ban thuong 1,0 diém; vin ban mét: 1,0 diém)




Lap hd so hién hanh tai Bo phén van thu (phan loai, sép xép

" |khoa hoc: 01 diém; bién muc, viét chimg tir két thiic: 01 diém) 2,0 2,0
- |DPam bdo quy dinh vé soan thao vin ban mat 1,0 1,0
- |Quan Iy va str dung con dau dung quy dinh 1,0 1,0
Ung dung phan mém quan 1y cong vin va hd so cong viéc qua
_ | moi truong mang (Cap nhét van ban di, dén: 1,0 diém; khai théc, 40 40
tra cuu: 1,0 di€ém; ph:ém, xur Iy van ban: 1,0 diém; trinh ky, phat ' '
hanh van ban: 1,0 diém)
3 |Cong tac luu trir hién hanh 5,0 5,0
- | Thu thap tai liéu theo quy dinh 1,0 1,0
- | Phan loai tai liéu theo quy dinh 1,0 1,0
- | Xac dinh gia tri tai li¢u theo quy dinh 1,0 1,0
- | T chttc chinh 1y tai liéu luu trit theo quy dinh 1,0 1,0
- |Khai thac, sir dung, bdo quan theo quy dinh 1,0 1,0
4 | Piém thuwéng 2,0 2,0
m CONG TAC BAN HANH VA THUC HIEN CAC QUY 10 8
CHE, QUY PINH CUA CO QUAN
Ban hanh thuc hién quy ché 1lam viéc cua co quan, don vi 1,0 1,0
Ban hanh thyuc hién quy ché van hda cong so cua co quan, don vi 1,0 1,0
Ban hanh thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo, thyc hanh tiét kiém,
3 A 1~ , Cn 1,0 1,0
chong lang phi trong chi tiéu cong
Xay dung va thyc hi¢n ké hoach dao tao, bdi dudng CCVC,
4 N . 1,0 1,0
nguoi lao dong
5 | Thuc hién quy dinh vé phong chdng chay no 2,0 2,0
6 |Dat danh hi€u co quan van hoa trong ndm 1,0 0
7 | Bao v¢ an toan tai san cong, gitr gin an ninh trat tur, co quan xanh, sach, dep 1,0 1,0
8 | biém thuong 2,0 1,0
IV |CONG TAC THONG TIN CONG BAO 7,0 5,5
1 Ban hanh quy ché va thuc hién quy dinh vé bao mat, an toan thong 10 10
tin : :
- Khéng ban hanh quy dinh riéng ciia co quan: trir 0,5 diém
- C6 tir 02 may khéng cdi phan mém diét virus: triv 0,5 diém
9 Trién khai 4p dung hé thdng quan 1y chit luong theo tiéu chuan 10 10
ISO 9001:2015 ’ ’
- Khéng dp dung: trir 1,0 diém
- Khong thyc hién nghiém tuc cdc hoat dong cai tién: do lu,fo‘ng sy
thoa man cua khach hd{zg, danh gia noi bo, hanh dong khdc phuc
phong ngua: trir 0,5 diém
3 | Phuc vu ddm bao cac cudc hop giao ban truc myén 1,0 1,0

- Chdp hanh diing thoi gian, phéi hop chdt ché véi don vi chii tri
trong cong tac kiém tra ky thudt, phuc vu cuoc hop: 0,5 diém
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- Dé xdy ra sw c6 trong qud tinh hop duwoc xdc dinh do 16i ciia don
Vi (dwong truyén, thiet bi, phuc vu). trie 0,5 diem/cudc

4 |Duy tri cap nhat thong tin hang ngay trén Cong thong tin dién tir 1,5 1,0
- Khong cap nhdt dcfy du, kip thoi lich lam viéc cua lanh dao co
quan: trir 0,5 diem
- Cdp nhdt sai vé thong tin co cdu t6 chire, thong tin lanh dao
don vi: true 0,5 diem ’
- Trong 01 thang c6 dudi 10 tin cap nhdt trén Cong thong tin
dién tu: trir 0,5 diem
5 | Thuc hién viéc giri van ban thudce dién dang Cong bao theo quy dinh 1,0 1,0
- Khdng guri van ban dang cong bdo theo quy dinh: trie 0,5
diem/01 van ban
- Gui van ban dang cong bdao chdm so voi quy dinh: trir 0,5
diem/02 van ban
6 | Diém thuong 1,5 0,5
V |CONG TAC TIEP CONG DAN; PHAN LOAIL XU LY PON 7,0 7,0
B6 tri dia diém, trang thiét bi phuc vu cong tac tiép dan. Xay
1 N Jr . ) . 2,0 2,0
dung ndi quy ti€p cong dan, quy ché hoat dong.
2 | BO tri cén bo lam cong tac tiép dan; xir 1y don khiu nai, to céo, kién L0 L0
nghi, phan anh c6 trinh d§ chuyén moén nghi€p vu dat chuan. ’ ’
Duy tri va thuc hién cong tac tiép cong dan; phan loai, xu ly
3 | don; theo ddi, don déc viée giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién 2,0 2,0
nghi, phan anh theo quy dinh.
4 | Piém thuong 2,0 2,0
VI |HOAT PONG CUA BO PHAN MOT CUA 10 10
_ | Xay dung quy dinh, quy trinh tiép nhan va giai quyét thu tuc 20 20
hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra 1i€n thong ' '
DPau tu co s& vat chét; bo tri can bd lam viée tai bo phan mot cura
- A A A A 2 2,0 2,0
c6 trinh d6 chuyén mon nghi€p vu dat chuan
- | Thuc hién cong khai cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh 2.0 2.0
- |Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 2,0 1,5
i Trién khai mot cira dién tir lién thong giai quyet tha tuc hanh 20 0
chinh déi d6i voi UBND x4, phudng, thi tran ’
TONG CONG 100 vy
’ diém diém
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