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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Déc 14p - Tw do - Hanh phic
S6: 609/2015/QD-UBND Bac Giang, ngay 04 thang 11 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop glu’a S& Tai nguyén va Moi truomng voi Uy ban nhan
dan cac huyen, thanh pho, Uy ban nhan dan cac xa, phuwong, thi trin va cac co
quan, to chirc lién quan trong hoat dong ciia Vin phong Ping ky dat dai

UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can ct Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Pat dai;

Cin ctr Thong tu lién tich s 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04
thang 4 nam 2015 cua B Tai nguyén va Méi trudong, B N61 vy, BO Tai chinh hudng
dan chirc ning nhiém vy, quyén han, co cdu to chitc va co ché hoat dong cua Van
phong Piang ky dat dai truc thudc S¢ Tai nguyén va Mai truong;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Tai nguyén va Mdi trudng tai TO trinh sO
608/TTr-TNMT ngay 15 thang 10 ndm 2015 va Cong van giai trinh s6 2006/TNMT-
VP ngay 03 thang 11 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop giita S¢ Tai
nguyén va Moi truong voi Uy ban nhén dan cac huyén, thanh pho, Uy ban nhén dan
cac xa, phuong, thi tran va cac co quan, to chirc lién quan trong hoat dong cua Van
phong Pang ky dat dai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 (mudi) ngdy, ké tir ngay ky.

Giam dbc cgic So, t}}ﬁ trudng cac co quan tryc thudc Uy ban nhan ,dém tinh; Cuc
truéqg Cuc Thu¢ tinh Bac Giang; Giam d@c Kho Bac" Nha nudce tinh Bac Giang; Chu
tich Uy ban nhép dan cac huyén, thanh p].’lf); Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong,
thi tran; Giam doc Van phong Dang ky dat dai; Giam doc chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai va cac to churc, ca nhan c6 1ién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Viin Linh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Phoi hop giira S¢ Tai nguyén va Mdi truong véi Uy ban nhin dan cic huyén,
thanh phé, Uy ban nhén din cac xi, phwong, thi trin va cic co quan,
to chirc lién quan trong hoat dong ciia Vin phong Ping ky dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 609/2015/0P-UBND
ngay 04/11/2015 ciia Uy ban nhén dén tinh Bdc Giang)

N Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, phuong thirc phdi hop, trach
nhiém cta SO Tai nguyén va Moi truong va cac sd, co quan truc thuoc Uy ban nhan
dan tinh, Cuc Thué tinh Bic Giang, Kho Bac Nha nuéc tinh Bic Giang v6i ﬁy ban nhan
dan cac huyén, thanh phd (sau ddy goi 1a Uy ban nhan dan cdp huyén); gitta Vin
phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong bang ky dat dai cac huyén, thanh phd
(sau day goi la Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai) véi cac co quan, don vi co lién
quan, Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran (sau ddy goi 1a Uy ban nhan dan cap
x3) trong hoat dong ctia Van phong Pang ky dat dai.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi S¢ Tai nguyén va Mai truong, cac sd, co quan truc
thudc Uy ban nhan dan tinh, Cuc Thué tinh Bic Giang, Kho Bac Nha nuéc tinh Béc
Giang; Uy ban nhan dan cdp huyén; Vin phong bang ky dat dai, Chi nhanh Vén
phong Pang ky dat dai; cac phong, co quan thudc Uy ban nhéan déan cip huyén; Uy
ban nhan dan cip x3; cic to chiic, ca nhan cb lién quan trong hoat dong cua Vian
phong Pang ky dat dai.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tu lién tich sd
15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04/4/2015 cua lién Bo: B Tai nguyén va
Moi truong, BO Noi vu, B6 Tai chinh hudng dan chtic nang, nhi¢m vy, quyén han, co
cdu td chtrc va co ché hoat dong cua Vin phong Dang ky dat dai truc thudc S Tai
nguyén va Moi truong.

Chuong II )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. N§i dung phdi hop

1. Cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat (sau day goi 1a Gidy chirng nhan); cac thu tuc lién quan dén viéc thuc
hién cac quyén cia nguoi sir dung dat.
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2. Cung cap ho so, tai liéu lién quan dén dat dai phuc vu cong tac giai quyét don
thu, khiéu nai, to cao vé dat dai; thu hoi dat, boi thuong, ho tro, tai dinh cu.

3. Thuc hién nghia vu tai chinh trong quan 1y, sir dung dat dai, cip Gidy chimg nhan.

4. Quan ly cong churc, vién chirc, nguoi lao dong thudc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

S Kiém ké, thong ké dat dai theo quy dinh cta phap luat vé dat dai; chinh ly
bién dong ho so dia chinh.

Piéu 5. Tiép nhén ho so va tra két qua

1. Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém b tri noi tiép nhan hd so va tra
két qua cua Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chung vdi noi tiép nhén hd so va
tra két qua thudc Van phong Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén (sau
day goi 1a Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén); dam bao dong bo, thong
nhat, trén co sé ké thira trang thiét bi, may méc di dugc trang bi trudc day.

2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cir can bo t1ep nhan ho so va tra két
qua trong linh vuc cdp Gidy chimg nhan, thuc hién quyén ctia nguoi str dung dat,
chuyén thong tin dia chinh va thu céc loai phi, 1é phi theo quy dinh cta phap luét.

3. Can bo tiép nhan ho so va tra két qua cta Chi nhanh Van phong bBang ky dat
dai hoat dong dudi sy chi dao théng nhit ciia Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua
cap huyén.

Diéu 6. Viéc phan bd ngudn thu tir phi, 1 phi

Viéc phan bd cac khoan thu tir phi, 18 phi va cac khoan thu khac do ngudi str dung
dat nop khi thue hién cac quyén cua nguoi st dung dit duge didu tiét cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai. Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai duoc thue hién chi cac
khoan thu hgp phép theo quy dinh.

Piéu 7. Phoi hop trong viéc ludn chuyén, ban giao ho so

1. Viéc luan chuyén hd so tir Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai dén Vin
phong Dang ky dat dai duoc thuc hién bing phwong phap cong nghé thong tin; viée
chuyén két qua (Glay chtng nhan) dé tra cho chu sir dung dat thuc hién qua duong
Buu chinh. Riéng dbi véi thanh phd Bic Giang, viéc giao nhan hd so va tra két qua
duogc thyuc hién tryc tiép gitra Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai va Vian phong
Piang ky dat dai.

2. Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai chiu trach nhiém vé tinh day dua, hop
phap cua hd so. Viéc giao, nhan hd so, Gidy ching nhan phai thuc hién theo quy
dinh, ddm bao kip thoi va an toan.

3. Viéc chuyén thong tin dia chinh giira Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai
v6i Chi cuc Thué cép huyén duogc thuc hién tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua
cap huyén.
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Piéu 8. Phdi hop trong thu ly, giai quyét ho so

Hb so sau khi tiép nhan tai BO phan tiép nhin hd so va tra két qua cap huyén,
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién cac budc tiép theo, cu thé:

1. Trong thoi han 20 (hai muoti) ngay lam viéc Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai kiém tra ho so, xac minh thuc dia (trong truong hop can thiét), chuyen Phong
Tai nguyén va Moi truong kiém tra trudc khi trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap
Gidy chung nhan ddi véi cac truong hop: cap Gidy ching nhan lan dau; cap Glay
chtng nhan dat nong nghiép sau don dién d6i thira; cong nhan quyén sir dung dét va
cép Giéy chirng nhan ddi voi nhirng thira dét sau do dac ban dd dia chinh, trich do dia
chinh thira dat ma dién tich cua thira dat 16n hon dién tich ghi trong Gidy ching nhan
da cap.

2. Trong thoi han 05 (nidm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém kiém tra
hd so, trinh Uy ban nhan déan cap huyén. Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéce, Uy
ban nhén déan cap huyén ky cap Giay chung nhan va chuyen cho Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y bién dong, tra két qua cho ngudi sir dung dat.

3. Pi v6i trudong hop nguoi st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan thyc hién cac
quyén ctia nguoi sir dung dat ma khong phai cp moi Gidy ching nhan thi Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai thuc hién chinh 1y bién dong trén Gidy ching nhén (tong
thoi gian giai quyét khong qua 10 (mudi) ngdy lam viéc). Truong hop phai cap méi
Gidy chtng nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hoan thién ho so gui Van
phong Pang ky dat dai kiém tra ho so trude khi trinh S¢ Tai nguyén va M6i truong cap
Gidy chimg nhan (tong thoi gian giai quyét khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc).

4. Bbi voi ho so ding ky giao dich bao dam, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai thuc hién dang ky trong ngay, truorng hop nhan ho so sau 15 (mudi lam) gio thi
duoc tra két qua vao sang ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 9. Cong tac phoi hop diéu hanh, chi dao

1. Méi quan hé giita Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai v6i cac phong, don
vi cAp huyén 1a déng céap, binh ding; phéi hop chit ché v6i Phong Tai nguyén va Moi
truong, cac phong, don vi cap huyén trong trién khai, thuc hién ké hoach cip giay
chtng nhan theo su chi dao cua Uy ban nhan dan cip huyén.

2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai co trach nhiém tham gia cac doan
cong tac theo yeu cau cia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén de giai quyét cac ton
tai, vuéng mic hodc nhimg cong viéc co lién quan den cong tac cap Gidy ching nhén
va nhitng vu viéc lién quan dén viéc thue hién cac quyén cua ngudi sir dung dt.

3. Dinh ky hang thang So Tai nguyén va Moi truong phéi hop véi Uy ban nhéan
dan cap huyén trao d6i thong tin vé hoat dong ctia Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai dé kip thoi chi dao, diéu hanh cho phu hop.



CONG BAO/S6 10/Ngay 30-11-2015 23

4. Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong phdi hop chit ch& véi Chu tich Uy
ban nhan dan cap huy¢n trong viéc nhan xét, danh gia thi dua hang nam cua Chi
nhénh Van phong Dang ky dat dai.

Piéu 10. Phdi hop trong giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cio trong linh
vuc dat dai

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai c6 trach nhiém cung cép ho s0, tai liéu
va phéi hop v0i cac phong, don vi tham muu Chu tich Uy ban nhéan déan cip “huyén
trong giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cédo d6i voi nhitng vu viée lién quan dén viéc
cap Gidy chtrng nhan.

Diéu 11. Phéi hop trong thong ké, kiém ké dit dai

1. Chi nhanh Van phong Dang ky dég dai 6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan
dan cap huyén thyuc hi¢n viée thong ke, kiém ké dat dai hang nam va dinh ky theo quy
dinh cua Luat Dat dai.

2. Uy ban nhan déan cap huyén chi dao Uy ban nhan déan cp x4 trén dia ban phéi
hop voi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién viéc thong ké, kiém ké dat
dai; cung cép céc thong tin bién dong dién tich dat dai, nguoi quan 1y, ngudi sir dung
dat trong ky thong ké, kiém ké dat dai.

3. Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai thuc hién thu thap cac sé liéu bién
dong dat dai téng hop cac biéu, cap nhat, chinh ly bién dong ban dd hién trang s
dung dat giri Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh va trinh Uy ban nhan dan
cap huyén phé duyét lam cin c bao cao S& Tai nguyén va Mai truong tong hop trinh
Uy ban nhan dan tinh va Bo Tai nguyén va Moi truong.

Diéu 12. Trach nhiém cuaa cac phong, co’ quan thugc Uy ban nhin din cip
huyén va Uy ban nhan dan cap xa

1. Cac phong, co quan thudc Uy ban nhan dan cép huyen c6 trach nhiém phdi
hop, cung cap kip thoi, day du cac tai liéu lién quan dén viéc giai quyet cac thu tuc
hanh chinh vé dét dai theo dé nghi ctia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

2. Uy ban nhan déan cip xa c6 trach nhiém cung cap thong tin, x4c nhan ngudn
gbc, thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dét dai, sy phu hop véi quy hoach
st dung dat; thoi diém tao 1ap, hién trang tai san gan hen v6i dat va nhimg bién dong
vé dat dai lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc vé dat dai theo dé nghi ctua Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

Piéu 13. Trach nhiém cia cac sé, nganh

1. Cac s&, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh theo chic nang, nhi¢ém vu cta
minh c¢6 trach nhiém cung cap kip thoi nhirg thong tin lién quan dén viéc cip Gidy
ching nhan nhu: Quy hoach, hanh lang bao vé cong trinh cong cong, cong trinh xay
dung trén dat, Giy phép xay dung va tinh hop phap cua cong trinh xay dung khi c6
dé nghi cua Van phong Dang ky dat dai.
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2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi S¢ Tai nguyén va Moi truong,
Uy ban nhéan déan cap huyén sira doi, diéu chinh trinh ty giai quyét thii tuc hanh chinh
va phan mém “Mot cira” lién thong tir cap huyén dén SO Tai nguyén va Mdi trudng
cho phtt hop v6i Quy ché nay.

3. Cuc Thué c6 trach nhiém chi dao cac Chi cuc Thué phdi hop chit ché voi Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai trong viéc chuyén thong tin dia chinh, thong bao
cho nguoi su dung dat vé nghia vuy tai chinh khi thuc hién cic quyén cta nguoi sir
dung dét.

4. Kho ba,}c Nha nudce thuc hién V@éc diéu tiét cac khoan phi, 1¢ phi thu dugc tu
chu sur dung dat khi thuc hién cac quyén cua nguoi su dung dat cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai theo dung ty 1¢ quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia S¢ Tai nguyén va Méi trudong

1. Phéi hop chit ché véi Uy ban nhan cap huyén trong viéc chi dao, diéu hanh
hanh moi hoat dong cua Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

2. Chi dao, kiém tra, giam sat Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong Péng ky dat dai phéi hop chat ché voi Phong Tai nguyén va Mai truong, cac
phong, don vi cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa trong thuc hién ke hoach hang
niam vé cip Gidy ching nhan, cic quy dinh vé giai quyét cac thu tuc vé dat dai va cac
ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 15. Quan 1y, sir dung cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

1. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém,
xt 1y ky luat Giam déc, Phé Giam dbc Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai dugc
thuc hién theo quy dinh cua phéap luat va quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh. Gidm
dbc So Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém phdi hop chat ché voi Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén trong viéc b nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén
lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2. Trong truong hop phat hién cong chire, vién chire, nguoi lao dong cua Chi
nhanh Van phong bang ky dat dai c6 hanh vi vi pham ky luat, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén dé nghi Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi trudng xu 1y ky luat
theo quy dinh.

3. H so cé,n b, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong ctia Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai do S& Tai nguyén va Moi truong quan 1y.
Piéu 16. Ché dj sinh hoat Pang, doan thé

1. Chi nhanh Vin phong DPing ky dét dai tiép tuc thuc hién, tham gia cac hoat
dong va sinh hoat Dang, Poan Thanh nién, Phu nit, Céng doan va cac doan thé khac
tai co quan Uy ban nhan dan cép huyén.

2. Ho so dang vién, doan vién, hoi vién ciaa Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai do cap huyén quan ly.
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})iéu 17. Quan ly tai san, tru s& lam viéc ciia Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

1. Trudng hop tru s& ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai nim trong t6
hop chung tru s& cac co quan thudc Uy ban nhin dan cip huyén ma khong ban giao
cho S& Tai nguyén va Moi trudng thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 trach
nhiém quén 1y, str dung.

2. Truong hop try s¢ Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai la khoi riéng biét va
da dugc Uy ban nhan dan cap huyén ban giao cho S¢ Tai nguyén va M6i truong thi viée
quan ly, str dung, stra chira do Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong quyét dinh.

) Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Didu khoan chuyén tiép

1. Nhitng hd so, thu tuc giai quyét vé dat dai tiép nhan trude ngay 01/11/2015
ma chua duoc Van phong Dang ky quyén sir dung dat (nay la Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai) tham tra, chua chuyén phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh
thi thuc hién giai quyét theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché ‘nay. Phong Tai nguyén va
Moi trudng ¢ trach nhiém thuc hién va phdi hop giai quyét.

2. Nhiing hé so cip Gidy ching nhan di dugc Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén tham dinh trude ngay 01/11/2015 ma chua cap Gidy chimg nhan thi Uy
ban nhén dan cép huyén cip Gidy chtng nhan.

Piéu 19. Trach nhiém thuc hién
1. S6 Tai nguyén va Mai truong co trach nhiém Ehéi hop voi Uy ban nhan dan
cap huyén Vé} cac co quan, don vi ¢0 lién quan hudéng dan, kiém tra, don doc viéc thuc
hién Quy ché nay.
2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 kho khan, vuong méc
hodc ¢ nhitng van dé méi phat sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé So Tai

nguyén va Moi truong dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi,
bo sung, di€u chinh cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Linh



